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MAAS HAZIRLAMA iS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Kadrolu personelin 6zliik haklarini
etkileyen unsurlarin tespiti
(PDB’dan ilgili personelin beyani
nedeniyle ve diger kurum ve
kuruluslardan gelen belgeler)

Personel Maasg
Degisikligi
Bilgi Formu

v

Veriler (agiktan ve naklen atama, mezuniyet degerleme,
terfi, tayin, kidem, icra, aile, ¢ocuk yardimi, kefalet,
sendika, dil tazminat1 ) KBS sistemine girilir.

|

Idari ve akademik personelin maaglart KBS tarafindan
hesaplatilir.

'

Hesaplamalar dogru
mu?

Evet Hayir

v

Diizeltmeler
yapilmak iizere
veriler kontrol edilir

Maas evraklar1 hazirlanir.

!

Evraklar maas mutemeti, gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

*Maas Tahakkuk
Memuru

*657 sayillh Kanun

%2914 sayih Kanun (2547)
*5510 sayih Kanun

*5434 sayih Kanun

*5018 sayih Kanun
*631sayih KHK

*666 sayih KHK

*103 Merkezi Yonetim
Biitce Kanunu

*Aile Durumu Bildirimi
Formu

*Aile Yardim Bildirimi
Formu
*Unvan-Derece-Terfi
Kararnameleri

*Kidem Terfi Listeleri
Atama Onaylar

*Sendika Listeleri

*[era Mahkeme Kararlari

*Maas Tahakkuk
Memuru
*Gerceklestirme
Gorevlisi
*Harcama
Yetkilisi

*(Odeme Emri

*Banka L.istesi

*Personel Bildirimi
*Asgari Ge¢im Indirimi
*Matrah listesi
*Akademik Personel icin
Akademik Tesvik Listesi
*Maas Bordrosu ve llgili
Ayda Degisiklik Yaratan
Bilgi ve Belgeler




Evet

l Tahakkuku
birimine iade edilir.

Harcama Yetkilisince
Uygun mu?

Imzadan gelen evraklarin teslim/teselliim tutanag ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir.

|

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca onaylanan maas
o0demelerine iligkin sanal ortamda hazirlanan dosya
anlagsmal1 bankaya gonderilir ve personelin hesaplarina
gectigi teyit edilir.

.

Ilgili aymn 25’ine kadar keseneklerin e-sgk sistemine
girilip onaylanir.

Kesenek bildirgeleri Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina teslim edilir.

*Odeme Emri

*

Yg?;ﬁ?g? a *Banka Listesi
*Ek ders Puantaji
* Bordro ve Ekleri
*Odeme Emri
*Banka Listesi
*Maas bordrosu ve ekleri
*Banka Listesi

*Maas Tahakkuk

Memuru

*KBS (Emsan Veri)

*SGK Sistemi
*SGK Sisteminden Alinan
Kesenek Bildirgesi




